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Положение 

о совещаниях при директоре  и завуче
1. Общие положения
1.1. В соответствии с  Законом № 273 - РФ «Об образовании в Российской Федерации» управление школой осуществляется на основе сочетания самоуправления коллектива и единоначалия.

1.2.  Формой единоначалия является совещание при директоре.
1.3. Формой самоуправления является совещание при завуче (заместитель директора по учебно-воспитательной работе, который по должностной инструкции руководит ШМС)
1.4. Данное Положение является локальным актом, регламентирующим деятельность совещаний при директоре и завуче.

 

2. Цели и задачи совещаний при директоре и завуче
2.1.  Осуществление контроля за исполнением законодательства в области образования.

2.2.  Анализ эффективности результатов деятельности педагогических работников.

2.3.  Выявление отрицательных и положительных тенденций в организации образовательного процесса.

2.4.  Контроль за выполнением приказов в образовательном процессе.

2.5.  Контроль за соблюдением охраны труда и техники безопасности.

3. Состав и организация работы совещаний при директоре и завуче
3.1.На совещаниях при директоре и завуче присутствуют:

·  члены администрации школы;
· педагогический коллектив;

· библиотекарь;
3.2.На совещания могут быть приглашены:

· инструкторы по физической культуре
· технический персонал школы.
3.3.На рассмотрении вопросов, связанной с узкой спецификой, на совещаниях могут присутствовать те лица из числа работников, которых данный вопрос касается. 

3.4.Совещания проходят один раз в месяц в соответствии с планом работы школы (поочерёдно).

3.5.Продолжительность совещаний 1 час.

3.6.Председатель совещания  при директоре – директор школы.
3.7. Председатель совещания при завуче – завуч школы.
3.8. Материалы  к совещаниям  готовятся  директором  и завучем исходя из заявленной темы.
3.9. Отчеты – членами коллектива, которые предупреждаются персонально за 10 дней до совещания.
3.10. Протоколы  совещаний  хранятся в папке  в течении 5 лет, затем уничтожаются.
3.11.Приказов по рассматриваемым вопросам директором школы не издаётся.

 





